Provozni rad
objektu Divadelni fakulty JAMU
Mozartova 1, 662 15 Brno
Uvod:

Provozni tad stanovi pravidla provozu budovy Divadelni fakulty JAMU, Mozartova 1.
Provozni tad je zévazny pro vSechny fyzické osoby, které se v objektu fakulty pohybuji.

I. Vstup do objektu, parkovani

BéZny vstup do objektu je zdsadné hlavnim vchodem z ulice Mozartova. Vstup z ulice
Dvorakova slouzi pouze provoznim uéeléim (odvoz odpadu, stéhovéni apod.).

1. Ke vstupu do budovy opraviiuje studenty, pedagogy a zamé&stnance platny prikaz
zaméstnance nebo studenta JAMU. Cizi osoby se ohlasi na vrétnici a zapisi se do
knihy navstév.

2. V ptipadé mimotadnych akei pofadanych fakultou se vstup do budovy a pobyt v ni
fidi programem pfislusné akce.

3. K parkovani soukromych vozidel zaméstnanci jsou vyznatena 3 parkovaci mista
v ulici Dvotdkova, ktera jsou opatfena parkovacim sloupkem. Zaparkovat je mozZné
po vyzvednuti klice od sloupku a platného povoleni na vratnici. Nasledng ¥idi¢
odemkne a sklopi sloupek, zaparkuje vozidlo a po dobu parkovéni umisti povoleni
viditeln¢ za prednim sklem, pfed odjezdem povoleni vrati zpét na vratnici a opét
zvedne sloupek.

4. Pro ukladéni jizdnich kol v provozni dobé je uren stojan s omezenou kapacitou
v ptizemi. Opirani jizdnich kol o budovu je zakazéano.

II. Provozni doba objektu

1. Provozni doba objektu je stanovena denn& od 8.2 do 22.%° hod. Zmény v provozni
dobé€ jsou upraveny internim sdélenim od tajemnika vratnici a piipadné vyvéseny na
vstupnich dvefich do budovy.

2. 0d 22.° do 8.2 hod. je v budové provozni klid a nesmi se v ni nikdo vyskytovat.
Vyjimku tvoii uklizetky a pracovnici udrzby pfi rannich néstupech. Akademiéti
pracovnici mohou v budové pobyvat v nutnych p¥ipadech dle vlastnich potieb, ale
svij piipadny del8i pobyt v budové vzdy véas (nejpozdéji do 21.%° hod.) oznémi na
vratnici.

3. V pfipad¢ havarijnich situaci nebo z nezbytnych provoznich divodi je povolen vstup
do objektu mimo provozni dobu pracovnikim, ktefi se podileji na odstran&ni havarie
a zabezpeceni provozu.

4. O prézdninach plati prazdninovy rezim $koly, ktery stanovi otev¥eni Skoly na zékladé
rozhodnuti tajemnika fakulty.




I1I. Klic¢e od budovy a mistnosti

1.

KIli¢ od hlavniho vchodu do budovy maji dékan DIFA, tajemnik DIFA a pracovnici
zabezpecujici provoz Skoly.

Kli€e od hlavniho vchodu a kanceldfi jsou ptid&lovany pfisluSnym pracovnikiim
proti podpisu na ekonomicko-provoznim oddgleni. Kli¢e jsou nepienosné a nemohou
se piijéovat dalsi osob&. Po ukonleni pracovniho poméru na DIFA JAMU jsou tito
pracovnici povinni vratit kli¢e zpé&t na EO.

Kli¢e od uceben se trvale nepfidéluji. Jsou uloZeny na vratnici a zapujcuji se
pedagogim a studentim na zakladé predloZené platné pritkazky. Sluzbu konajici
vratny zaloZi prikazku do pfihrddky k pfislusnému &islu uéebny, od které je kli¢
zapijCen. Po ukonleni vyuky musi byt kli€¢ vricen na vratnici - soudasné je
vriacena prukazka.

V uCebnéch €. 304 a €. 05 plati zvIastni rezim, klide se studenttim nepljcuji, vstup je
mozny jen v pritomnosti uréeného pedagoga, ktery ma klice trvale ptidéleny.
Nahradni kli¢e od mistnosti v cel¢ budové DIFA jsou uloZeny na vratnici.

Pri kazdém i kratkodobém opusténi pracovisté jsou zaméstnanci povinni uzamknout
mistnost a nosit kli¢ u sebe.

Predavani svéfenych kli¢i mezi osobami je zakazano.

. Pofizovani duplikat svéfenych kli¢t je zakdzano.

IV. Pohyb po budové

1.

Na chodbéch, schodistich a socidlnich zafizenich jsou vSichni povinni chodit opatrné,
a to zejména pii vlhkém povrchu podlahy nebo podrazky obuvi.

. VSichni jsou povinni dbat na potadek a &istotu budovy a nejblizsitho okoli.
. Plakaty a letdky, informace a nabidky pro studenty lze vyvé&sovat v budové pouze na

vyhrazenych mistech.

V budové je zakazano:

a. Zasahovat do elektroinstalace a rozvodnych siti.

b. Pfespdvat mimo ubytovaci buriky.

c. PoSkozovat budovu a jeji zafizeni. _

d. Vstupovat nepovéfenym a nezaskolenym osobam do provoznich prostor
(rozvodny elektro, vyménikové stanice, na piidu) a na stfechu budovy.

e. Prodavat, podévat a pouzivat alkoholické népoje a jiné navykové latky, pfipadné
vstupovat pod jejich vlivem. Zvlastni rezim plati pro , Klub*“ a mimoradné akce
poradané fakultou.

f. Ve v3ech prostorich budovy DIFA plati zikaz koufeni! Vyhrazené misto ke
koufeni se nachazi venku pfed budovou, je vybaveno stojanovym popelnikem.
Zvl1astni rezim plati pro ,,Klub*.

VSichni jsou povinni pti odchodu z mistnosti:

a. Zkontrolovat vypnuti elektrickych spotfebicti zejména varnych konvic a
pocitaci (vyjimku maji jen lednicky, pogitade se stalym pi{jmem informaci,
pripadng zafizeni, které nelze z provoznich diivodi vypojit).

b. Posledni osoba odchazejici zmistnosti je povinna zaviit vSechna okna
v mistnosti a zhasnout osvétleni.

. PIi pouziti vytahu je kazdy povinen dbat instrukci umisténych v kabing. Zejména se

nesmi:
a. Pret€Zovat vytah nad stanovenou mez.
b. Pouzivat vytah k evakuaci osob, nejedna se o evakuaéni vytah.




V. Provoz sekretariiatu a studijniho oddéleni

> Sekretaridt se nachdzi ve II. patie (mistnost &. 204). Provozni doba sekretariatu e
pondéli 10.%°-12.2 12315 hod.
atery  10.%°—12.9 hod.
stteda  10.2°-12.23 1230 15,9 hoq.
Stvrtek 10.%°-12.2412.3° ~ 15.% hod.
patek  10.°—12.% hod.

> Studijni oddéleni se nachdzi ve II. patie (mistnost &. 206). Provozni doba oddé&leni je:
pondéli 13.%°—15.% hod.
ttery  13.9°-15.% hod,
stteda  10.°°— 12.% hod.
Stvrtek  10.%° — 12.% hod.
patek zavieno

Mimo tuto provozni dobu je vstup povolen pouze po piedchozi mailové nebo telefonické
dohodé.

V1. Vyuzivani sluzebniho auta

1. Provoz sluzebniho vozidla zajistuje EO.

2. Vozidlo si lze objednat podéanim Fadné vyplnéné zadanky o prepravu na EO. Kazda
Zadanka musi obsahovat datum, cil cesty, ¢as odjezdu, Ggel cesty a jména ucastnikd
cesty. V kolonce ,,Zadatel“ vedouci pfislusného pracovi§té svym podpisem stvrzuje
opravnénost cesty Zadatele. V kolonce ,,schvalujici® tajemnik fakulty svym podpisem
stvrzuje opravnénost cesty Zadatele v pfipadé cesty mimo Uzemi mésta Brna, jinak
Zédanku svym podpisem stvrzuje pracovnik EO.

3. Zadanku je nutno podat nejméné 3 dny pfed planovanou cestou a je nutné se
informovat tyden dopfedu u Fidi¢e vozidla, zda pozadovany termin cesty neni jiz
zadan na jinou cestu.

VII. Ochrana majetku

1. Zaméstnanci, pedagogové a studenti jsou povinni chrénit majetek DIFA JAMU pied
poSkozenim, ztrdtou, zniSenim a zneuZitim. Pokud zjisti, Zze k néemu takovému
doslo, ozndmi tuto udalost bez pritahd na vratnici, kde bude zaznamenana
do provozni knihy.

2. VynaSet majetek z objektu DIFA JAMU lze pouze na zakladg pisemného potvrzeni
vydaného EO, piipadn& piijéovnou DIFA. V odtivodn&nych pfipadech mize vydat
potvrzeni i sluzba na vratnici.

3. Sluzbu konajici vratny je opravnén pozadat osobu vynaSejici majetek o piedlozeni
vySe uvedeného potvrzeni.

4. Studenti jsou povinni uzamykat své véci v piidélenych sk¥itikach. Odkladéni
osobnich véci mimo uréené prostory je zakazano a za Jejich pripadnou ztratu nenese
fakulta odpovédnost.




VIII. PoZarni ochrana

L

V kaZdém podlaZi a ve vratnici je vyvéSena poZarni poplachova smérnice, se kterou
jsou povinni se sezndmit v8ichni zaméstnanci, pedagogové a studenti. Za dodr¥eni
této smérnice navstévniky objektu odpovida navstiveny.

. Chodby, schodisté a ostatni vefejné prostory v objektu slouzi jako tnikové cesty a

musi zistat trvale volné v celém profilu. Neni povoleno uZivat tyto prostory jako
skladisté, odstavné plochy apod.

. V pracovni dob& musi byt vSechny prepazky a dvefe umoziujici unik otevieny, nebo

vybaveny kli¢em k tinikové cestg.

. Vréatnice objektu slouzi jako ohlafovna pozaru. Sluzba na vrétnici postupuje

v piipad€ zjisténi pozéru podle poZarni poplachové smérnice. P¥i vzniku poZaru je
rovnéz povinnosti kazdého zaméstnance, pedagoga a studenta fidit se poZarni
poplachovou smérnici.

IX. Zabezpeéeni BOZP

1.

2.
. VSechna vyhrazena technicka zafizeni (zdvihaci ploginy, tlakové nadoby, el. naradi,

Zaméstnanci DIFA JAMU jsou povinni dodrZovat pravni predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) vztahujici se k jimi vykonévané préci.
Piedpisy BOZP a PO je povinen dodrZovat i najemce.

stroje a pfistroje) musi byt pravidelné revidovana podle vyhlasek CUBP. Revizni
zpravy musi byt uloZeny na EO a zjiténé zavady odstranény ve stanovenych lhtitach.

. Zaméstnanci, pedagogové a studenti jsou povinni ohlésit jakykoliv uraz, ktery se

stane v pracovni dob¢ na Studijni oddéleni a zapsat jej do deniku pracovnich urazf,
ktery je k dispozici na vrétnici. Tato evidence bude p¥ipadné pouzita jako podklad
pro stanoveni potfebnych opatfeni a p¥i sepsani zdznamu o tGrazu.

- Na vratnici je umist€na lékarnicka s prostfedky prvni pomoci, které jsou pravidelné

doplriovény.

X. Ubytovaci buriky

1.

2,

Ubytovani osob provadi povéfeny pracovnik EO, ktery vydavé pro vratnici pokyn
k vydani kli¢a ubytované osobg.
Podrobné podminky ubytovani upravuje ,,Provozni #dd ubytovdni,

XI. Zavéretna ustanoveni

1.

W

V B¢ dne 1. fijna 2016

Tento Provozni fad maji k dispozici viechny ateliéry a pracovisté DIFA JAMU i
najemce.

Povinnosti vSech vedoucich zaméstnancti a ostatnich odpovédnych osob je sezndmit
s timto Provoznim fddem své zamé&stnance a zajistit jeho dodrZovani.

. NedodrZeni tohoto Provozniho f4du Ize kvalifikovat jako poruseni pracovni kazng.
. Tento Provozni f4d nabyva platnosti dnem podpisu.

tajemnik DIFA JAMU

" Divadelni fakulta

Mozartova 1, 662 15 Brno
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